
 
GIỚI THIỆU TRANG THƯ VIỆN VÀ HƯỚNG DẪN TRA CỨU ẤN PHẨM 

A. GIỚI THIỆU TỔNG QUAN 

Trong những năm gần đây, chiến lược phát triển thư viện số tại Việt Nam đã và đang 

trên con đường hiện thực hóa. Sự phát triển mạnh mẽ của công nghệ số trong hoạt động 

thông tin thư viện đã có những ảnh hưởng tích cực tới các thư viện của các cơ sở giáo dục 

trong việc triển khai thư viện số. Bên cạnh đó, nhu cầu sử dụng thông tin điện tử với các 

sản phẩm và dịch vụ thông tin điện tử đa phương tiện đã trở thành nhu cầu cấp thiết đòi 

hỏi thư viện của các cơ sở giáo dục cần chuyển đổi số, phát triển theo mô hình tiên tiến, 

hiện đại. 

 Mục đích của trang Web bạn đọc giúp các trường số hóa công tác thư viện, giúp cán bộ 

giáo viên và học sinh nhà trường tra cứu và đọc sách điện tử mọi lúc mọi nơi miễn là có 

máy tính, Ipad , Iphone vào được mạng Internet. Việc tra cứu và đọc sách điện tử góp phần 

rất lớn trong giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh trong nhà trường từ đó nâng 

cao hiệu quả giáo dục cho toàn xã hội. 

Dữ liệu sách gồm toàn bộ sách báo, sách nghiệp vụ, sách học tập, sách tham khảo,… có 

trong thư viện nhà trường. Ngoài ra bạn đọc có thể chia sẻ và phần thư viện liên kết để 

dùng chung cho mọi trường tra cứu. Những cuốn sách có ebook ( sách điện tử) thì bạn đọc 

có thể đọc trực tuyến một cách dễ dàng. 

B. TRA CỨU TRANG BẠN ĐỌC 

 

Các giáo viên và học sinh trong trường nói chung đều là bạn đọc khi tra cứu thư viện 

Online trên trang web https://[Tên Trường].bizlib.vn.  

VD: nguyenphuhuong.bizlib.vn 

 

Muốn tra cứu Thư viện các bạn đọc phải Đăng Nhập với Username và Pasword do CB 

phụ trách Thư viện nhà trường cấp. 

 

1. Quản lý tài khoản 

1.1 Đăng ký tài khoản 

 

Bạn đọc dùng tài khoản / mật khẩu do admin nhà trường hoặc thu thư cấp để đăng 

nhập vào website  

Nếu bạn đọc chưa có tài khoản để đăng nhập vào hệ thống có thể nhấn vào nút Đăng 

ký để đăng ký tài khoản. 

 



 

 
Điền các thông tin bắt buộc và nhấn nút Đăng ký 

+ Nhập tên đăng nhập 

+ Mail 

+ Mật khẩu 

+ Nhập lại mật khâỉ 

+ Họ và tên 

+ Vai trò: học sinh, giáo viên, người dung 

+ Số điện thoại 

+ Ảnh đại diện 

 Sau khi điền hết thông tin bấm đăng ký để gửi yêu cầu tạo tại khoản 

1.2 Chờ duyệt 

Tùy theo quy định của trường bao nhiêu ngày thì tài khoản sẻ được xét duyệt.  

 

1.3  Đăng nhập 

Để đăng nhập các bạn đọc chỉ cần vào trang https://[Tên Trường].bizlib.vn. và gõ vào 

Username và Pasword rồi nhấn nút Đăng nhập. Máy sẽ báo ngay tiêu đề ô Đăng nhập là 

Đăng nhập thành công 



 

 

+ Nhập tài khoản hoặc mail đăng ký 

+ Nhập mật khẩu 

Chọn ghi nhớ tài khoản 

Bấm đăng nhập 

Giao diện Trang chủ thể hiện Banner mà đơn vị up lên như sau 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1.4 Quản lý tài khoản 

Người dùng có thể thay đổi thông tin cá nhân của mình bằng cách nhấn vào biểu 

tượng người dùng của mình và chọn Quản lý tài khoản, bấm nút chỉnh sửa 

 
 

Hệ thống hiển thị cửa sổ xem thông tin cá nhân của người dùng, để sửa thông tin cá nhân, 

người dùng nhấn nút Sửa hồ sơ và thay đổi lại thông tin cá nhân và nhấn Lưu lại. 

 

     Để đăng xuất khỏi hệ thống, người dùng nhấn vào biểu tượng ảnh đại diện của mình 

và chọn Đăng xuất 

 
 

 



 
2. Tạo phiếu mượn 

 
Người dùng sau khi đăng nhập 

Trên màn hình giao diện chọn kho sách> Sách giấy > Tìm kiếm tên sách  

Bấm => để xem nội dung sách 

 
Người dùng xem mô tả sách, nếu muốn mượn 1 cuốn này có thể bấm “ Tạo phiếu” 

để tạo phiếu nhanh 



 

 
Người dùng chọn ngày mượn > Hình thức mượn > Bấm xác nhận phiếu mượn 

 

 

 
Trường hợp người dùng muốn chọn nhiều sách: có thể thêm sách cần tìm vào giỏ 

 
Sau khi thêm nhiều sách vào giỏ. Gốc phải phía trên “ Biểu tượng giỏ” hiển thị số lượng 

sách 

Người dùng muốn tạo phiếu mượn tích vào biểu tượng giỏ 

 



 

 
Người dùng chọn ấn phẩm > Bấm tạo phiếu mượn 

 

Người dùng nhập thông tin phiếu 

mượn: 

+ Ngày mượn hiển thị mặc định là 

hôm tạo phiếu mượn.  

+ Hình thức mượn: Về nhà hoặc đọc 

tại chỗ 

 Bấm xác nhận phiếu mượn 

 Phiếu mượn tạo thành công sẽ chuyển đến thủ thư 

 Bạn đọc mang ấn phẩm giấy cần mượn đến thủ thư để được duyệt mượn sách 

 Trạng thái phiếu mượn được duyệt là “ đang mượn” 

 

3. Quản lý phiếu mượn 

Bạn đọc có thể quản lý thông tin mượn trả sách của mình bằng chức năng quản lý phiếu 

mượn 



 

 
Người dùng vào biểu tượng gốc phải > chọn quản lý tài khoản 

 
Tại quản lý phiếu mượn thể hiện thông tin mượn của bạn đọc và trạng thái mượn sách 

 

4. Xem sách điện tử 

 

Sách điện tử là một quyển sách được xuất bản và phát hành cho các thiết bị kỹ thuật số, 

bao gồm văn bản, hình ảnh hoặc cả hai, có thể đọc được trên màn hình phẳng của máy tính 

hoặc các thiết bị điện tử khác. 

Sách điện tử do đơn vị các trường cơ sở hoặc admin phòng khởi tạo , chia sẽ và duyệt hiển 

thị. Nội dung sách điện tử sẽ được hiển thị trong kho dữ liệu chung của phòng. Mục đích 

hướng tới xây dung kho dữ liệu dung chung phong phú để các trường trên địa bàn có thể 

sử dụng. Nhằm nâng cao số lượt đọc sách điện tử thay vì đọc sách truyền thống. 

Người dùng vào mục kho sách/ Sách điện tử 



 

 

 

Người dùng tìm kiếm theo tên ấn phẩm 

 



 

Bấm dấu mũi tên để mở sách điện tử   

 

Bấm đọc sách    

 

Nếu ấn phẩm ở dạng liên kết với bên thứ 3 sẽ hiển thị như sau 

Người dùng bấm đi tới trang    

 

 

 



 
Nếu ấn phẩm ở dạng PDF sẽ hiển thị như sau: Người dùng bấm chuột để qua trang mới 

 

Ngoài ra người dùng cũng vào mục kho chung để đọc sách được chia sẽ ở các trường 

khác cùng Phòng / Sở 

Có thể tìm kiếm theo trường, ấn phẩm, loại file ấn phẩm 

 
Người dùng tìm sách điện tử muốn xem bấm xem 



 

 
Tùy theo loại file ấn phẩm sẽ có các hiện thì khác nhau. 

Người dùng bấm đọc sách hoặc tải xuống để lưu file 
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